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         姓 名     
性别：男/女   出生年月：19xx.xx.xx   民族：xx  政治面貌：xxxx
XX大学   会计专业   20XX届  XX方向 XX学士
联系方式：139-xxxx-xxxx    电子邮件：xxxxxxxx@xxx.com 
	求职意向及自我评价


期望从事职业：会计、出纳、统计、审计、财务分析员（点击来智联招聘搜索想要的工作）
自我评价：诚实正直、稳重乐观，对待工作严谨认真，刻苦耐劳、注重工作效率和团队合作，善于沟通协调，特别在安排各项事物性工作和日程方面较为出色，注重学习，乐于接受新事物，有一定的科研创新能力。有较强的组织能力，实际动手能力和团体协作精神，头脑灵活，善于分析，具有现代财务管理理念。
	教育经历


20xx.9~20xx.7    xx大学  xx学院  会计专业  xx学士 
学分绩点（GPA）  x.x （满分x分）， 院系/班级排名  第x
连续四年获得校奖学金
所获奖励：
20xx年    “国家奖学金”
20xx年    “校级三好学生”
20xx年    “优秀学生干部”
20xx年    “十佳志愿者称号”

20xx年    “优秀毕业生”
	项目/科研经历


20xx年      xx项目  项目负责人  
课题：xxxxxx
项目描述：
工作职责：
工作业绩：
20xx年      xxxxxx项目  项目组成员
课题：xxxxxxxx
项目描述：
工作职责;
工作业绩：
	实践/工作经历


20xx年 x 月—20xx年 x月     xx会计师事务所有限公司   审计 
主要工作：主要负责对企业年度资产负债表和利润表各个项目的审计、企业所得税的汇算清缴以及新设立公司的验资，熟悉审计流程，并能独立完成中小型企业的审计工作以所得税汇算清缴并出具相关的审计报告。在事务所期间，本人主要从事审计及事务所内的代理记账，经过两年的辛勤工作，本人积累了丰富的审计经验，能够独立完成公司设立验资审计、工商年检                                 

20xx年 x 月—20xx年 x月     xx驻北京办事处   会计
主要工作：从事会计工作，负责凭证审核，转账凭证编制，总帐，明细帐登记，月末财务报表的编制，各项费用以及税金的计提和缴纳，会计档案保管；与施工预算同事合作完成工程量的计算，核算成本及收入，每月与材料部门核对工程材料，周转材料等耗用情况，和出纳核对库存现金及银行存款余额，共同督促资金往来单位应收应付款的追偿与支付等日常工作。工作收获：熟悉出纳和会计工作，接触各种票据，掌握财务工作流程，了解施工企业会计制度、核算方法，完成“宣武交通指挥中心”基础结构以及装修工程的整体核算                                     
	个人技能


大学英语四/六级（CET-4/6）   良好的听说读写能力
快速浏览英语专业文件及书籍，撰写英文文件，用英语与外国人进行交谈
国家计算机一级    
熟练使用电脑浏览网页，搜集资料，熟练使用office相关办公软件，熟练使用photoshop
本专业证书

中级会计师、助理会计师、会计上岗证、会计电算化证书
