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个人简历模板
个人概况: 

姓名：应届毕业生             性别：男

年龄：23岁                  出生年月：1985年9月

籍贯：山东青岛市             毕业院校及时间：华南师范大学2009届

专业：环境科学                学历：大学本科 

政治面貌：预备党员            健康状况：良好

计算机能力：熟练操作Word  Excel等办公软件，计算机二级  

外语能力：大学英语四级(495分)  英语六级439分以上

联系方式：189XXXXXXXXX456        E-mail：jiXXXXXom@126.com 
通信地址: 山东青岛市          邮编:430079　　
求职意向：
环境管理、城市规划、城市低碳、环保设计以及人事等相关工作

教育背景:
　　2009年9月--2012年6月就读于华南师范大学环境科学专业,主要修以下课程:生态学、环境学、环境化学（无机化学、有机化学、分析化学、物理化学）、环境生物学、环境监测、环境工程学、环境质量及评价、环境管理与环境法、环境信息系统等。 (注:如需要详细成绩单,请联系我)
论文情况:
　　___________________________________(注:请注明是否已发表)
英语水平:
　　
　* 基本技能:具备听、说、读、写能力
　* 标准测试:全国大学英语四级(495分), 全国大学英语六级(439分)
计算机水平:
熟练操作Word , Excel, PowerPoint等系列办公软件以及Photoshop等相关绘图制图软件,能进行硬件设备维修和网络维护.  

获奖情况:
在校获得“优秀班干部”，英语联盟协会“优秀社团干部”，优秀学生会干部称号。

实践与实习:
本人曾在商场客户部前台工作、三年银饰品工作即批发一般贸易公司经理助理，有良好的沟通能力、工作认真细心、有上进心、责任心强、平易近人、接受与应变能力强,打字速度60字/分钟，熟悉WORD、EXCEL表格处理，熟悉管家婆软件
工作认真负责，学习能力及执行力强，有良好的团队精神。具有较强的领导能力、组织与协调能力、沟通能力。能吃苦耐劳，能及时完成上级指派任务。个人工作态度端正,有良好的沟通与协调能力、工作认真细心、有上进心、责任心强、平易近人、接受能力、应变能力强,熟悉WORD、EXCEL表格处理以及管家婆其中任我行系统的操作。待人热情、真诚，对工作认真负责，积极主动，能吃苦耐劳，勇于承受压力，勇于创新；有很强的组织能力和团队协作精神，具有较强的适应能力；定能胜任在贵单位应聘的职位，并为贵单位效全马之劳，和贵单位共同发展、共同进步。
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