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基本信息：
姓    名：刘小圈 
性    别：女
出生年月：1989/10
学    历：本科
毕业院校：职业圈大学
专    业：广告学
政治面貌：党员
联系电话：（+86）123-3456-6789
电子邮件：ZYQ@job592.com
工作经历：
2012 /7
—至今：
XXX
集团广告
广告处
  
  
媒介助理
/
市场策划
1. 
制定广告计划，并与广告代理公司
(
或媒体
)
共同完成广告投放
/
广告投放的监督。
2. 
广告费用支付的初审
/
走访并调查广告代理商。
3. 
收集相关资料并管理客户关系
/
竞品的
广告投放分析。
4. 
及时调整产品的广告方案
/
联系制作展示器材
/
广告文档的管理。
2011 /7
—
2012 /7
：
XXX
同声速记公司
教育部
   
  
速记老师
培训速记学生
/
为大型会议作现场速录
(
如亚太市长峰会
)/
速像带、磁带整理
/
为来访人员作速记咨询。
品牌管理与规划
/
媒介策划、投放、管理
企业财务基础
/
应收账款管理
/
清欠技巧。
跨越断桥
/
超越毕业墙天梯等活动提升个人素质，不怕失败，勇于实践，打破固有，不断创新，同时更要信任团队，在合作中共进。
自我评价：
有三年工作
经验，在市场推广、活动策划方面，都能为客户提供可行的意见。善于沟通，懂得从客户角度出发思考问题，能在以公司利益为前提的条件下，有效地与其他部门交流合作，更好地满足客户。工作踏实认真，有责任心，能够承受巨大的工作压力，希望通过自己的努力，
 
更进一步。
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