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基本资料
姓    名：刘小圈
性    别：
女
出生年月：19
89
/
3
籍    贯：北京
学    历：本科
毕业院校：职业圈大学
专    业：
商务英语
联系电话：123-3456-6789
电子邮件：ZYQ@job592.com
 
工作经历
2013/7—至今：XX有限公司
翻译部      翻译
1.陪同客户上市场采购及订单；
2.跟进相关订单的装箱及装运
,
产品以成衣
,
家具
,
灯饰
,
瓷砖等为主；
3.熟悉广州各大服装市场
,
中山古镇
,
乐从家私
,
佛山陶瓷城等市场。
2012/6—2013/6：XX有限公司
外贸部      外贸跟单
1.
与客户沟通、接取订单、落实订单、跟进工厂的生产、出货，熟悉各辅料市场；
2.
熟练操作
office, photoshop 
系列软件；
(
主要做英国及澳洲客户
) 
3.熟悉整个外贸流程。
 
自我评价
性格开朗、坚毅，上进心强、求知欲旺盛。诚实正直，责任 心强，有良好的团队合作精神，吃苦耐劳，热心敬业，对认定的目标义无反顾的追求。刻苦、耐劳、不怕吃亏。善于沟通、与各客户及厂家关系良好。熟悉皮料、五 金饰品等辅料，懂得一些面料；熟悉乐从，石湾，古镇等家具灯饰等材料市场。熟悉外贸全流程，包括船务。
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