

 (
本人性格开朗，为人友善，富有责任心。在校担任过社团联合会的学生干部，并一直担任
班级副
班长一职，有较强的抗压能力和执行力。自接触酒店销售这一工作后，深深的被这份工作所吸引，希望可以在这条路上有更多的提高。所以，希望贵酒店可以给我一次机会！谢谢！
) (
2014.07-09   
     
烟台
XXXX
大酒店
         
礼宾
工作内容：接待、引导客人办理入住，提供各种服务。
2015.11-2016.01   
三亚
XXXXX
活动中心
     
课程顾问
工作内容：
向家长和学生介绍和办理购买课程
，
并且负责维护其后续课程
。
2016.12-
至今
       
三亚
XXXXXX
酒店
    
宴会销售协调员（实习生）
工作内容：对客户进行接待，报价，
拟合同并出
相应的
Resume
、
BEO
，与各个部门进行沟通，使会议得以顺利完成
。
（可熟练使用
IASC
、
Opera
系统）
 
工作内容：员工社保、招聘、考勤统计等人事工作
) (
 
计算机一级证书。
 
三亚志愿者。
 
打击乐演奏（中国鼓）
) (
教育背景
工作经验
技能证书
自我评价
自我评价
) (
2013.09—2017.6            
XXX
学院
      
人力资源管理专业
       
学士学位
     
        
主修课程：市场营销学
、
绩效管理、人力资源管理法规、管理学、工作分析、培训与开发、薪酬管理、会计学、管理信息系统、企业战略管理、社会保障学、劳动经济学等。
)

 (
本人性格开朗，为人友善，富有责任心。在校担任过社团联合会的学生干部，并一直担任
班级副
班长一职，有较强的抗压能力和执行力。自接触酒店销售这一工作后，深深的被这份工作所吸引，希望可以在这条路上有更多的提高。所以，希望贵酒店可以给我一次机会！谢谢！
) (
2014.07-09   
     
烟台
XXXXX
酒店
         
礼宾
Job Conten
t
：
Reception and guide the guests to check 
in
,Provide
 a variety of services.
2015.11-2016.01   
三亚
XXXX
活动中心
     
课程顾问
工作内容：向家长和学生介绍服务和课程，帮助家长和学生办理购买课程，并维护家长和学生的后续课程及服务。
2016.12-
至今
       
三亚
XXXXX
酒店
    
宴会销售协调员（实习生）
工作内容：对客户进行接待，报价，
拟合同并出
相应的
Resume
、
BEO
，与各个部门进行沟通，使会议得以顺利完成
。
（可熟练使用
IASC
、
Opera
系统）
 
工作内容：员工社保、招聘、考勤统计等人事工作
) (
 
计算机一级证书。
 
三亚志愿者。
 
打击乐演奏（中国鼓）
) (
教育背景
工作经验
技能证书
自我评价
自我评价
) (
2013.09—2017.6            
三亚学院
      
人力资源管理专业
       
学士学位
     
        
主修课程：市场营销学
、
绩效管理、人力资源管理法规、管理学、工作分析、培训与开发、薪酬管理、会计学、管理信息系统、企业战略管理、社会保障学、劳动经济学等。
) (
 
XXX
 Liu
刘
XX
         
籍贯：
山东烟台
电话：
155
XXXXX
77        
邮箱：
98
XXXX
42
@qq.com
生日：
19
XX
.11.18
          
籍贯：
山东烟台
电话：
15
XXXXX
7        
邮箱：
982
XXXXXX
42
@qq.com
Job Search Intention
:
 
Sales coordinator
求职意向
：
销售协调员
)
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