


求职意向：人事专员  
电话：180xxxxxxxx
邮箱：90xxxxxxx@qq.com
[bookmark: _GoBack]住址：XXXX学院

   
基本信息
姓名：XXX                     出生日期：19XX年9月24日
性别：女                      毕业时间：20XX年6月
教育背景 
毕业院校：XX学院—旅游学院—人力资源管理
主修课程：人力资源管理、西方经济学、市场营销学、组织行为学、劳动关系管理、统计学、
          初级会计、工作分析的方法与技术、人员素质测评、旅游企业经营管理等。
职业技能
专业技能：人力资源师三级；心理咨询师三级。
语言：全国普通话二级甲等；简单的日语交流。
计算机：熟练掌握Office软件，尤其是Word和PPT；计算机国家二级。
社会实践
2015年：在XXXX公司人事部兼职，负责招聘和面试；
2014年：在XXXXXXX酒店兼职，主要负责客房部；
2013年：在XXXX担任校园代理，负责向同学介绍、推荐和安装电信宽带。
获得荣誉
2015年：在校广播台担任编辑2年，并获得“优秀编辑”荣誉；
2014年：参加院运动会，并获得女子3000米第四名；
2013年：获得院微电影大赛三等奖。
自我评价
热爱旅行、随心生活的我，在工作时却是认真负责的。较强的抗压能力使得我积极工作极少抱怨，良好的归纳整理能力让我事半功倍，但执著的精神有时候却成为我背离成功的原因。
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