
	个人简历

	姓名
李XX
性别
女

出生年月
19XX年2月29日

民族
汉

学历
专科

专业
学前教育

通讯地址
河北唐山市
邮编
0XXX03
电话
15*******86
个人履历
2004年-2007年就读于XXXX中学。
2019年 毕业于河北XXXXXX学院（函授）。

2010年6月至2014年7月从事幼教工作。

2014年7月至2017年8月从事钢铁行业文职工作。

2017年9月至今从事保险公司内勤工作。

专业课程

语文、数学、英语、幼儿教育学、幼儿心理学、普通话等。

个人技能

1. 熟悉办公软件

2. 较强的统计分析能力、解决问题能力和较强的抗压能力
3. 熟练掌握外贸业务流程

4. 良好的组织协调沟通能力

自我评价
活泼开朗、乐观向上、真诚坦率、善于与人沟通，兴趣广泛，具有良好的适应能力，应变能力。

工作经验

2010年6月至2014年7月从事公立幼儿园幼师职务，主要工作内容是结合幼儿的年龄特点和个性差异，制定班级教育工作计划，有秩序的组织实施，开展各类教育活动。

2014年7月至2017年8月从事行政文员工作，主要负责协助主管对人员的招聘，对各类资料进行签收、整理并分类归档等工作。
2017年9月至今从事保险公司内勤工作，主要负责收单统计、宣传资料的准备与提供、日常事务的组织与安排等工作。





