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 个人信息
姓
名：XXX
电
话：187******08
邮
箱：17******3@qq.com
年
龄：25
住
址：兰州市安宁区
工作经验：2年
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 求职意向
从事职业：财务会计
期望月薪：5000
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 教育背景
学校名称：西北XXXX学院
就读时间：2016.8-2020.6
所学专业： 会计学

学历学位：本科
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 证
书
会计初级

英语四级
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 工作经历

公司名称： 甘肃XXXX事务所

在职时间：2019.7-2019.11  

职位名称：审计助理
工作描述：1、协助审计员完成兰州**上市公司的税务审查工作，（具体包括税务核算，审计底稿的填制，记账凭证的审查，）

2、协助完成标书的制作。

公司名称：甘肃XXXX有限公司

职位名称：人力专员
在职时间：2019.11-2020.1

工作描述：1、主要工作内容为完成应聘人员信息的录入，完成公司人力系统的切换。

公司名称：甘肃XXXX有限公司

职位名称：结算会计
在职时间：2020.8-2020.11
工作描述：1、房租合同的录入和管理（具体包括合同的期间、押金、租赁期限、房租发票的审核）

2、银行核对并最终出具余额调节表。

3、负责公司个人挂账以及停发工资人员的公示。

4、负责店面储值卡的充值和办理。

5、办公物资的申领和管理。

6、负责连锁店面外租表的制作和外租收回情况的跟进。

7、负责每月店面的监督盘点。

公司名称：甘肃XXXX有限公司

职位名称：综合会计
在职时间：2020.11-至今 

工作描述：1、负责甘肃XXXX有限公司本部、兰州市区3家一般纳税人及26家小规模纳税人连锁店面全部税务事宜及各项税费（增值税、附加税、印花税、房产税、城镇土地使用税、企业所得税季度报及年报、工会经费、残保金）申报及账务计提；

2、负责甘肃全省400余家店面的社保、工资、公积金核对、计提及后续工资发放和社保公积金缴纳费用入账事宜；

3、负责兰州市区29家采购发票入库核对及入账事宜；

4、负责兰州市区29家连锁店面各种收款方式进行核对，在月末进行入账；并对产生的费用及时入账。

5、负责兰州市区29家连锁店面固定资产的账务建及对后撤销店面的固定资产残值、净值的测算，保证撤销店面在规定时间内进行闭店账务处理。

6、负责甘肃众友医药连锁有限公司本部各个部门费用的审核报销；

7、根据国家最新规定的新租赁准则编制新租赁准则测算表，核算使用权资产，租金现值，未确认融资等；
8、编制新租赁准则测算表，核算使用权资产，租金现值，未确认融资等；

9、核对省、市医保，及跟进医保回款情况；

10、配合审计，填写各种审计底稿；

11、出具甘肃众友医药连锁有限公司本部和兰州市区29家连锁店面个人挂账表，对未按规定处理挂账的人员进行停发工资；

12、熟练使用EXCEL各种函数；

·                               自我评价：性格开朗大方、做事果断干练不拖拉、工作认真踏实负责任。
· 财务软件：用友NC  用友U8    金蝶      
